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Bydgoskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spétka z 0.0
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oglasza nabér na wolne stanowisko :

specjalista ds. ksiegowosci i rozliczen czynszowych
- pelen wymiar czasu pracy

Niezbedne wymagania.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie $rednie i co najmniej 5-letnia praktyka w ksiegowosci lub wyksztatcenie
wyzsze i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci; wskazane dodatkowe
kwalifikacje (udokumentowane ukonczenie kurséw, szkolen),

praktyczna znajomo$¢ zasad rachunkowosci spoéiek prawa handlowego, znajomos$é
zagadnien kadrowo-ptacowych, znajomos$¢ rozliczen czynszowych z lokatorami,
znajomos¢ programu ksiegowego ADA bedzie dodatkowym atutem,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe.

umiejetnos¢ sporzadzania opracowan, zestawien, analiz,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
dobra organizacja pracy,

Zakres zadan dla stanowiska specjalisty ds. ksiegowosci i rozliczen czynsz.

ksiegowanie dokumentéw w odpowiednich rejestrach,

naliczanie wynagrodzen, rozliczanie pracownikéw w zakresie podatkéw,
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,

prowadzenie spraw lokalowych, rozliczenia z najemcami, windykacja naleznosci,
biezace czynnosci z zakresu ksiegowosci.

Wymagane dokumenty.

list motywacyjny, zyciorys, kserokopia dowodu osobistego,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu
w petni z praw publicznych oraz o niekaralnosci i stanie zdrowia,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Nabér pracownika zostanie rozstrzygniety po ocenie spetniania wymogéw formalnych i po
przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Bydgoskiego Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego Sp. z o0.0. przy ul. Grunwaldzkiej 64, 85-239 Bydgoszcz,
z dopiskiem na kopercie :



,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci i rozliczen czynszowych w BTBS”
lub dostarczyé poczta elekironiczng na adres : biuro@btbs.pl - w terminie do dnia 26
czerwca 2015 r. do godz. 10 .

Aplikacje ztozone po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej BTBS
i na tablicy ogtoszen w siedzibie BTBS.

Wymagane w ogloszeniu o naborze dokumenty aplikacyjne, powinny by& opatrzone
klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych”.

Bydgoszcz, dnia 11 czerwca 2015 .
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Ogtoszono w dniu 11 czerwca 2015 .




